附件1
2022年合肥特殊教育中心综合高中招生考试线上考试操作流程

一、考前准备
（一）考生打印准考证、答题纸（部分以学校为单位报名的邮寄试卷和答题纸）
（二）加入微信群
考生扫描准考证上的二维码加入微信考场群，入群后将昵称改为“准考号+姓名”的形式，并添加监考老师为微信好友。

（三）考试设备准备
1.前置电脑准备

（1）电脑（需有摄像头）。

（2）安装好腾讯会议客户端、PDF文档阅读器。



（3）摆放要求：能够看到考生正面画面，能够监测考生整个答题过程。

（4）注意事项：要保证网络通畅，电量充足，关闭无关软件，考试过程中不得有与考试无关的操作。

2.手机的准备
（1）智能手机（用于考前与监考人员交流及考后答题纸的拍照上传）。
（2）安装微信客户端，加入考场微信群。
（3）注意事项：监考老师发出停止答题指令后，考生要在电脑摄像头的监控下，用手机将本场考试使用的答卷一一拍照（每张答题纸均需写明个人信息）。照片要求将答题纸页面全部内容拍入，字体清晰。
二、考试流程
1.考生扫描准考证上的二维码，加入考场微信群。考务人员将答题纸电子版发布在群中，考生提前打印备用。

2.考生在前置电脑中安装好必要的软件。
3.考前40分钟，监考人员在考场微信群中公布各考场的“腾讯会议号”及《考场规则》。考生接到会议号后，用电脑加入会议（见附件1），将腾讯会议设置为“打开视频、解除静音”状态，将设备按要求摆放好，用于监考整个考试过程。

4.考前30分钟，监考人员逐一核验考生的身份证、准考证。

5.考前10分钟，考生按要求在每张答题纸上填写个人信息。
6.开考前5分钟，监考人员通过腾讯会议，发布PDF格式的电子试卷。考生用PDF阅读器打开试题（见附件2）。收到邮寄试卷的学校，在监考老师核实试卷封面完整后，当面拆封密封试卷。
7.监考老师在腾讯会议群中发布“考试时间开始，请开始答题。”指令后，考生开始答题。考试过程中，考生要严格遵守考试纪律，不得离开视频监控范围。开考15分钟内，考生必须进入相应腾讯会议室参加考试，未进入相应腾讯会议者不得参与考试。

8.考试结束前10分钟，监考老师在腾讯会议群中发布“距离考试结束，还有10分钟。”考试时间结束，监考老师在腾讯会议发布“考试结束，请考生停止答题。”此时，考生不得继续答题，不得修改答题卷内容。

9.停止答题后，考生要在电脑摄像头的监视下，使用手机对所有答卷依次拍照。拍照时要保证拍照内容完整、清晰。完成拍照后，用微信私发给监考老师。

10.监考老师完成答题卷收集后，在腾讯会议群中发布“考试结束，考生可以离开考场。”口令，考生退出会议。

11.考生将纸质答题纸，通过邮寄方式寄到我校。地址：安徽省合肥市新站区学林路和大众路交口合肥特殊教育中心北校区，郑士军（收），邮编：230041。
三、注意事项
1.考生进入会场后，电脑要开启“麦克风”、开启“摄像头”。

2.考生须提前40分钟进入会场，调试好设备后，须手举身份证、准考证，并露出整个面部，对准摄像头，待监考老师核验身份。

3.考试过程中请不要离开摄像头的范围，开考前家长或老师可以帮助考生调试设备，开考后，考生要独立答题。如需帮助，联系线上监考老师。

4.拍照时，要保证拍照内容完整、清晰。完成拍照后，用微信私发给监考老师。纸质答题纸不可更改，邮寄到我校。
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